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d’Accueil du Jeune Enfant (E.A.J.E.) 

Claudine Touxagas

Bienvenue

ACCUEILACCUEILLIVRETLIVRET D’D’
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La confiance garantit un climat serein indispensable au bien-être de tous. Ne 
restez pas avec une inquiétude, un questionnement. Vous pouvez compter sur 
notre disponibilité et notre écoute.

L’EAJE intercommunal, Claudine Touxagas accueille 50 enfants âgés de 2 mois 
et demi à 3 ans et demi répartis en 3 sections :

 secteur la toute petite famille 2mois1/2 à 12 mois 
 2 secteurs les petites familles de 12 mois à 3ans et demi 

Dans l’EAJE, nous nous appuyons sur les neurosciences pour accompagner 
au mieux les enfants. De plus, nous nous inspirons des valeurs des Pédagogies 
Loczy et Montessori pour construire et faire évoluer nos pratiques.

POUR BIEN VIVRE ENSEMBLE

Présentation De l’ E.A.J.E.Présentation De l’ E.A.J.E.

Les principes fondateurs sont

 Assurer une sécurité affective
 Favoriser la socialisation

 Revendiquer la psychomotricité libre en lien avec l´observation 
 Mise en place d´ateliers pour stimuler l´imaginaire, 

favoriser l´éveil au sens large

“Nous ne sommes pas les constructeurs de l’enfant, 
mais seulement les collaborateurs de leur construction” 

M. Montessori 
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Présentation De l’Présentation De l’ÉÉquipequipe

C’est une équipe pluridisciplinaire qui accompagne les enfants. Chaque 
professionnel est issu de formations différentes. Elle est composée de 22 
personnes :

POUR BIEN VIVRE ENSEMBLE

 Une Directrice «Infirmière puéricultrice»
 Une Éducatrice de jeunes enfants (Adjointe)

 Éducatrice de jeunes enfant
 Auxiliaires de puériculture

 Assistantes d’accueil petite enfance
 Agent de restauration scolaire

 Techniciennes de surface
 Psychologue qui intervient par mois auprès de l’équipe, des enfants 

et de la famille dont les analyses de pratique professionnelle
 1 Infirmière Puéricultrice , Référente Santé Accueil Inclusif, 

intervient 4h/mois



4

L’objectif commun à l’équipe est d’accompagner l’enfant dans son développement 
psychomoteur, psycho affectif et son autonomisation vers la construction de son 
identité en collaboration avec les parents

Le projet pédagogique porte nos valeurs et nos pratiques sur l’accueil de l’enfant 
et de sa famille au sein de l’EAJE en lien avec l’objectif commun.

De plus, La continuité éducative, le respect des besoins fondamentaux et le rythme 
de l’enfant et le soutien à la parentalité font parti de valeurs qui accompagnent 
nos pratiques.

A RETENIR 

PERIODE D’OUVERTURE :

FERMETURE ANNUELLE

La structure est ouverte du lundi au vendredi de 7h30 à 18h30, 
SAUF LES JOURS FÉRIÉS

 Une semaine entre Noël et le Premier de l´An
 3 semaines en Août

 Le vendredi qui suit le jeudi de l´Ascension
 1 journée pédagogique en Mars & 2 journées pédagogiques en Août    

Nos Valeurs Nos Valeurs 
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La présence des parents dans la crèche est prépondérante car ce sont les 
principaux éducateurs de leur enfant. Et à ce titre, nous leur accordons une place 
privilégiée dans notre structure : qui se veut le relais avec la maison et qui laisse 
aux parents la possibilité de s’impliquer (ou non) tout en respectant son projet de 
vie. 

Nous ne sommes, professionnels de la petite enfance que les co-éducateurs de 
leur enfant. 
Nous accordons une importance capitale dans l’instauration des liens que nous 
tissons avec eux, (dès la période de distanciation et tout au long de la présence de leur enfant en crèche) car cela 
nous permet d’accompagner au mieux leur enfant.

ACCUEILLIR UN ENFANT,
 C’EST AUSSI ACCUEILLIR SES PARENTS ET SA FAMILLE 

C’est un moment primordial pour les parents et les enfants. 
Il est pensé en amont et réfléchi par équipe.

Un lieu est prévu pour les 3 premiers temps de rencontre avec les parents afin de 
faire connaissance et de trouver les premiers repères indispensables pour se sentir 
en sécurité et appréhender l’idée de se séparer.

Ce temps de distanciation s’organise avant l’admission de manière progressive et 
adaptée à chaque famille. Elle pourra être réajustée en fonction des besoins des 
familles.

La structure est ouverte du lundi au vendredi de 7h30 à 18h30, 
SAUF LES JOURS FÉRIÉS

La Place Des FamillesLa Place Des Familles

 La Pérode De Familiarisation La Pérode De Familiarisation
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Un Accueil DiversifiéUn Accueil Diversifié

ACCUEIL REGULIER 
Places réservables 

et planifiable

ACCUEIL OCCASIONNEL 
Répond à un besoin 

 Non planifiable
Non récurrent    

ACCUEIL D’URGENCE
En cas de rupture de l’équilibre

Familial ou du
 mode de garde

En cas d’absence de l’enfant, merci de nous le signaler avant 8h30, 
afin que nous puissions proposer la place à un contrat occasionnel.
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Quelques Quelques PPetites etites AAstuces pour bien stuces pour bien 
démarrer une journée de crèchedémarrer une journée de crèche

ACCUEIL OCCASIONNEL 
Répond à un besoin 

 Non planifiable
Non récurrent    

 Respecter les horaires du contrat 
(en cas de retard ou de rendez-vous médical ou autre merci de nous prévenir)

 Nous vous recommandons d’arriver pour «les petites familles»
au plus tard à 9h30 pour que votre enfant puisse participer aux différents ateliers.
 Pour «la toute petite famille» une arrivée au plus tard à 10h00 /10h30 avant le repas,

 est recommandée pour que les professionnelles soient disponibles pour vous accueillir. 
 Aucune arrivée n’aura lieu après 11h00 

(car c’est le moment du repas et l’après-midi pas d’arrivée avant 14h15 car c’est le temps de sieste 
et les professionnelles ne sont pas disponibles).

 Avant son arrivée à la crèche, votre enfant aura pris son premier biberon du matin 
ou son petit-déjeuner, ainsi que ses éventuels médicaments. 

 À son arrivée, «la toute petite famille», vous lui ôterez ses chaussures, 
vous sortirez les biberons, le pyjama, la gigoteuse...

 Le doudou et la tétine
 Vous déposerez son sac dans son casier ou à son porte manteau

Une fois l’enfant prêt, un temps d’échanges avec les professionnels sera indispensable 
pour que l’équipe puisse accompagner au mieux votre enfant tout au long de la 
journée. En particulier, vous nous informerez de son état de santé, sans oublier de 
nous signaler tout traitement donné à la maison (quantités, motifs, horaires et ordonnance).

Pour tous les enfants sortir :Pour tous les enfants sortir :
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Quelques recommandations :Quelques recommandations :
Pour un départ dans de bonnes conditions, vous nous informerez des modifications 
des habitudes de votre enfant : horaire, personne qui viendra le rechercher…. 

Votre enfant ne peut pas venir aujourd’hui : pensez à nous prévenir au plus vite 
pour que nous puissions proposer la place à une famille en attente et organiser 
au mieux la journée.  
    
De même, en cas de congés, les dates sont à préciser un mois à l’avance pour être 
déduites.

Informez-nous de vos changements de numéros de téléphone ou 
d’adresse, pour que nous puissions toujours vous joindre. 
Des informations sont affichées, pensez à consulter régulièrement 
les différents supports. 

Les boucles d’oreilles sont formellement interdites ainsi que les 
petites barrettes et bijoux.

Le « Doudou » ou objet transitionnel 
est essentiel pour faciliter la 
distanciation. Il maintient la relation 
entre la maison et la crèche. Il est 
unique pour l’enfant. Pour cette 
raison, nous demandons aux parents 
que l’enfant ait le même doudou à 
la crèche et à la maison et non un 
dans chaque lieu. Étant un moyen 
pour l’enfant de gérer ses émotions, 
nous faisons le choix de laisser le 
Doudou à la disposition de l’enfant 
tout au long de la journée.

Ce dernier est à récupérer tous les 
vendredis pour être lavé.

 L’accueil du matin est une étape 
importante de la journée. La 
sensibilisation de la séparation, la 
gestuelle des câlins du départ sont 
des éléments essentiels au futur bon 
déroulement de la journée.
 L’aménagement de l’espace a été 

pensé afin de pouvoir offrir un accueil 
individualisé. La personne d’accueil 
est disponible et à l’écoute. 
 Vers 8h30 séparation dans les 

différentes sections

L’accueilL’accueil

Les intervenantsLes intervenants

Le doudou Le doudou 
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Une organisation de l’espace Une organisation de l’espace 
qui favorise l’autonomiequi favorise l’autonomie

“L’enfant ne joue pas pour apprendre, mais apprend parce qu’il joue”
Jean Epstein

L’aménagement de l’espace résulte d’une réflexion d’équipe dans chaque section.
Il est conçu pour s’adapter aux besoins et au développement de chaque enfant.  

Un(e) bénévole vient lire des histoires aux enfants tous les jeudis matin dans les 
3 sections.  Elle fait partie de l’association «Lire et Faire lire 66»

Selon les projets, nous sollicitons des intervenants extérieurs pour nous permettre 
d’étoffer les propositions 

Les intervenantsLes intervenants

PROJETS

 Médiathèque
 Art 

 Jardin pédagogique 
 Théâtre

 Babysport
 Passerelle EAJE /

école maternelle /RPE 

ATELIERS D’ÉVEIL 

 Chansons
 Parcours psychomoteur  

 Ateliers manipulation 
 Ateliers motricité fine et sensorielle 
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Le temps des repas Le temps des repas 

Autour de la sieste Autour de la sieste 

Vers 11 heures nous allons laver les mains, nous passons aux toilettes, nous changeons 
les couches puis vient l’heure de passer à table (repas établis par une diététicienne, adaptés aux 
besoins de l’enfant. Ils sont livrés par l’UDSIS de Millas en liaison froide).

 Chez la toute petite famille : Chez la toute petite famille :
Chaque enfant est couché 
confortablement et en toute sécurité. 
Lés bébés sont couchés sur le dos selon 
les normes de sécurité jusqu’à ce qu’ils 
soient capables de se tourner seuls. Il  
est couché à sa demande, avec son 
doudou et/ou tétine, dans son lit à 
barreaux, toujours à la même place. Les 
professionnelles peuvent accompagner 
l’enfant selon ses habitudes. Des baby 
phone sont mis en place et des rondes 
régulières sont faites. 

 Chez les petites familles  :  Chez les petites familles  : 
Les enfants sont couchés en règle 
générale après le repas. Si certains ont 
dormi le matin ils sont gardés par une 
professionnelle. 
Chacun est couché dans sa couchette 
au sol, toujours à la même place, ou 
dans un lit superposé muni d’une petite 
échelle.
Selon les besoins de l’enfant, un 
accompagnement personnalisé pour 
l’endormissement est proposé. Tout au 
long de la sieste une professionnelle est 
présente au dortoir.

Le lever de tous est échelonné, chaque enfant se réveillant à son rythme. 
Nous ne réveillons jamais un enfant qui dort.

 Chez la Toute petite famille : Chez la Toute petite famille :
les repas sont à bras, puis lorsque 
l’enfant tient assis tout seul il peut s’il le 
souhaite passer à table. 

 Chez les petites familles  : 
Chaque section mangent dans sa salle 
de vie et Atrium. Chaque enfant à une 
table attitrée en début d’année, et ce 
sont les professionnelles qui tournent 
mais pas sa place sur les tables.

Le rythme de chaque enfant est respecté. Si au moment du repas un enfant dort, 
son repas est mis de côté au chaud dans l’étuve. Il pourra le manger dès son réveil.
Chaque semaine vous recevrez par mail les menus
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La SantéLa Santé

Nous FournissonsNous Fournissons

 la Référente Santé Accueil Inclusif prend le relai sur le suivi  la Référente Santé Accueil Inclusif prend le relai sur le suivi 
préventif et l’inclusion des enfants en lien avec la direction.préventif et l’inclusion des enfants en lien avec la direction.
 Aucun médicament ne sera donné sans ordonnanceAucun médicament ne sera donné sans ordonnance (antibiotique, 

homéopathie, sirop...)
 le carnet de santé doit être présenté à chaque demande de la  le carnet de santé doit être présenté à chaque demande de la 

direction et/ou de la RSAIdirection et/ou de la RSAI
 La fiche de santé  est obligatoire signé par les parents.La fiche de santé  est obligatoire signé par les parents.

 Les repas et les goûters. Les repas et les goûters.
 Le lait 3 Le lait 3èmeème âge. âge.
 Les couches de la marque «Pommette» Les couches de la marque «Pommette»

Pour les changes, nous utilisons de l’eau et un savon au pH Neutre. Si vous le 
souhaitez vous pouvez pour les bébés nous apporter du liniment.

Nous utilisons la marque la «Cristalline» pour la préparation des biberons. 

En cas d’allergie et/ou d’intolérance avérée vis-à-vis d’un produit fourni, une 
solution est à envisager avec la directrice (mise en place d’un P.A.I., Projet d’Accueil Individualisé en 
lien avec son médecin traitant).       

A rajouter au trousseau :
 2 photos ou l’on voit bien la tête de l’enfant : 

(1 pour le porte manteau & 1 pour le dortoir)
Toutes les affaires doivent être marquées au prénom de l’enfant. Noter au 

marqueur indélébile sur les vêtements et affaires diverses, en cas de manquement.

Nos besoinsNos besoins
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